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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
s O BREDELFRAMITI TRAMITE: X
CONSTANCIA DE IDENTIDAD SERVICIO:

Documento oficial con fotograffa que acredita la identidad de un ciudadano mexicano, cuando no se cuenta con una identificacién oficial.

D00100-T.03/C1

Articulo 91 fraccién X de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México.
Articulo 19 y 25 fraccién 1 det Bando Municipal 2026.
Articulo 147 fraccién V del Cédigo Financiero del Estado de México y municipios.

DOCUMENTO A OBTENER CONSTANCIA DE IDENTIDAD

HIBRIDO W Tt HEDHS
[ANENAR LINK) st {\\I.\.»\]\ LINK)

X

friim = et e e B Cuando el ciudadano no se cuenta con una identificacién vigente y necesita probar identidad para
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DERE [
REALIZARSE '

Que radique o sea originario del municipio o sus delegaciones.

CIFICAR ST} S TRAMITE O SERVICH)
SUJETO A INSPE IR O VERIFICACION NO APLICA
Y OBIETIVO DIE LA MISKA

COPIAS ANOTAR CON
NUMERD LA FUNDAMENTO U

RIDICO -
CANTIDAD DE COPIAS ADMINISTRATI

A0

[simple, notarinl,
certificada)

PERSONAS FISICAS
Acta de Nacimiento SI 1
Curp 1 1 Manual de Procedimientos de la
Secretaria del Ayuntamiento
Comprobante de Domicilio SI 1 A
Fotografia Infantil Si N/A
PERSONAS JUREDICO COLECTIVAS
NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
CSTRTHCHINES PLURLE
NO APLICA NO APLICA . NO APLICA NO APLICA
{
1
S A SEGUIR QUE DERE 1 1.  Elsolicitante acude a las oficinas de la Secretaria del Ayuntamiento con los documentos necesarios para
EALIZAR EL CTURADARD solicitar su constancia de Identidad.
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2. Serevisala documentacién presentada y se expide Ia orden de pago para que el ciudadano vaya a la caja
de la tesorerfa municipal a realizar el pago.

3. Serealiza el pago correspondiente y regresa a la oficina de la Secretaria del Ayuntamiento

4. Seelabora la Constancia de identidad del Ciudadano y se espera para recibirla o en su caso se le cita para
el dia siguiente.

5. El solicitante revisa la constancia, sus datos y si no tiene errores procede a firmar y sellar el acuse
Se entrega su constancia y concluye el trimite.

I'LAZO MAXINGO DE RESPHESTA 1 Dia

{OSTO i DA e o Articulo 147 fraccién V del Cédigo Financiero del Estado de
FURDAMENTO JURIDICO S
México y Municipios.

15N LN EA
[PORTAL DE PAGOS}

FECTIVO TARJETA DE CREDITO TARIETA BEDERITO

X i NO APLICA NO APLICA NO APLICA
JDONDE PODRA PAGARSE! EN CAJA DE LA TESORERIA MUNICIPAL
OTRAS ALTERNATIVAS NO APLICA
PLAZO CON ELQUE CIENTA EL SUIETD IELIGADD PARA PREVENIR AL SOLICFIARNTEL Y EE PLAZO CON EL QUECHERTA ESTICHLT 0 PARA

CUMPLIR CON LA PREVENTALR
NO APLICA

CRITERIOS D RESOLUCION 1311
TRAMITE

APLICACION DE LA AFIRMATIVA O
2 VA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISE UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSARLE
Secretaria del Ayuntamiento
C. Antonio Eloy Arce Valdéz

CALLE Plaza de la Constitucién

COLONIA Centro

B 56800 HORARIO % WS 18 Horario de 9:00- 16:00 hrs de Lunes a Viernes
: ATENCION 9:00- 13:00 hrs sibados

LADA TELEFONOS b
597

CORREQ ELECTRONICO;

976-2814 NO APLICA NO APLICA

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

FOFICING

MOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA NO APLICA

11 NO APLICA NQ APLICA
NO APLICA HORARID
' ATENCION

TELEFONOS T CORREO ELECTRONICH

Noedtoa Tirra, Tnesleo 0137%, () %mm'do 2de3
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NO APLICA NO APLICA

| NO APLICA

NO APLICA

(Puede un familiar realizar el tramite por mi?

No, el trémite es personal. ya que la autoridad debe validar que la identidad del solicitante coincida con la fotograffay
documentos presentados

RESPUESTA:
|

:La constancia de identidad y la carta de identidad son lo mismo?

No, la carta de identidad es un documento emitido por la Secretarfa de Relaciones Exteriores y acredita la identidad y
nacionalidad mexicana de una persona

Puedo solicitar mds de una constancia de ldentidad?

RESPUESTA:

FECHA DE ACTUALIZACION:

ELABORO:

| : ——20 / FEBRERO /2026
J % r -
+ rio de A L i Ayuntamiento
Secretario de Ayuntamiento AT .Il_'._ll) e _-,I_'un .“_‘2025__2927 .
EEMBRB COMPLETO - PMERE LT BT 1 _
ATUN o)

Nuweslva Trorra, Puesloo ﬂzguﬂo, Neneslro ﬂomfmm 3de3



